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Einflhrung

Der FWU-Rahmenvertrag

Mit dem bundesweit glltigen FWU-Rahmenvertrag bietet Microsoft allgemein- und berufsbildenden Schulen die
Moglichkeit, Software auf Rechnern im privaten Umfeld zu nutzen.

Was beinhaltet der FWU-Vertrag (Ausziige)?

Office 365 Education

e Pro Nutzer 1 TB Onlinespeicher auf OneDrive for Business

e SharePoint Online fiir Intranet, Erstellung von Webseiten und Dokumentenaustausch

e Exchange Online inklusive 50-Gigabyte-Mailbox, Voicemailfunktion und erweitertem Viren-/Spamschutz
e Office Online (Arbeit mit Word, Excel und PowerPoint per Browser, ohne Installation, von beliebigen

Geréaten aus)
e Yammer Enterprise fiir den interaktiven Informationsaustausch unter Lernenden und Lehrenden in einem

von der Schule kontrollierten, sicheren sozialen Netzwerk

Quelle:

Website, Microsoft. Microsoft FWU-Rahmenvertrag. Von https://www.microsoft.com/de-de/education/buy/fwu-
vertrag/default.aspx?Search=true abgerufen

S. 4 Th.Krugeler, OSZ TIEM —19.08.2020



Grundsatzliches

Microsoft Office 365

Uber den FWU-Rahmenvertrag wird allen Schiilern am OSZ TIEM Microsoft Office 365 (auch fiir Mac) zur privaten
Nutzung zur Verfligung gestellt. Die Versionen kénnen in einem personlichen Bereich heruntergeladen werden.

Weiterhin steht eine Online Version von Microsoft Office 365 bereit, die ebenfalls Giber ein persénliches Login
erreichbar ist. Weitere Anwendungen erganzen das Angebot.

Senden und Empfangen von E-Mails

Das Senden und Empfangen von E-Mails ist auf verschiedenen Wegen moglich.

Zum einen besteht die Moglichkeit tiber das Internet auf die E-Mails zuzugreifen, zum anderen Uber lokale
Software-Installationen.

Drei Moglichkeiten werden nachfolgend beschrieben.
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E-Mail Verwaltung lGber das Internet

E-Mail Verwaltung (ber das Internet

1. Verwaltung liber jeden gangigen Internet-Browser

http://outlook.osztiem.de

2. Benutzername: E-Mail Adresse (xxx@schueler.osztiem.de)
Kennwort: Kennwort aus Schulnetzwerk

Die E-Mail Adresse setzt sich wie folgt zusammen: Benutzername im Schulnetzwerk@schueler.osztiem.de

Outlook

B2 Microsoft

Anmelden

Mit Outlook fortfah

ren
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http://outlook.osztiem.de/

Anleitung zur Konfiguration von Outlook im Schulnetzwerk

Einrichten von Outlook 2013

1. Melden Sie sich am Schulnetzwerk mit lhren Login-Daten an.

2. Starten Sie Outlook 2013

Willkommen bei Microsoft Outlook 2016

Willkommen bei Outlook 2016

Outlook hilft Ihnen bei der Organisation Ihres Lebens mit leistungsstarken Tools fur
E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den néchsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

< zurick [ Weiter> | | Abbrechen

3. Mit ,Weiter” bestatigen

(D Konto hinzufigen

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-MailKonten automatisch konfigurieren.

(® E-Mail-Konto

Ihr Name: [Muster Schater
Beispiel: Heike Molnar

Mail Adresse [ muster. 2t
L

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort:

Kennwort emeut eingeben: |~xsssssss

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

< Zuriick | Abbrechen
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4. Unter E-Mail-Adresse die eigene E-Mail-Adresse eintragen (falls nicht schon voreingestellt)

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

() Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

@ E-Mail-Konto

Ihr Mame: Admin.Krugeler ‘

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: 5admin.krugeler@osztiem.de ‘

Beispiel: heike@contoso.com

[ < Zurack ][ Weiter > ] [Abbrechen

Kennwort aus dem Schulnetzwerk eingeben.
Haken bei ,,Anmeldedaten speichern” setzen

SzefMyarrton

Unlhosk st hef du B gurc b Brs Brara ol Usscr 'agang be
MDY DTete s
-3 Hwh Al
A TN Harerarealdm

B® Microsoft

Anmelden

[ Mat. revcten ager Sape

o Kazrdud Listelens Sie ol winl

35 ko na it sut Ihy KCrae Tugrsion

toreedecphonen
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6. Auf ,Fertig stellen” klicken

Nach Thren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
" Netzwerkverbindung herstellen
' Nach iem.de suchen
+  Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Gluckwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[ Kantoeinstellungen andern Weiteres Konto hinzufgen...

r 1
< Zurick | Fertigstellen| | Abbrechen |

POP- und IMAP-Einstellungen fiir Outlook (Office 365)

Um andere E-Mail-Programme wie Apple Mail und Thunderbird mit Office 365 zu verwenden, wechseln Sie zu
dem anderen Programm, und fligen Sie die folgenden POP- oder IMAP- Einstellungen hinzu:

Hinweis: Wenn Sie lhr E-Mail-Konto mithilfe von IMAP- oder POP-Einstellungen einrichten, wird Ihr Kalender nicht

synchronisiert

Servername Port Erfordert SSL (TLS)
Posteingangsserver (IMAP): outlook.office365.com 993 Ja
Posteingangsserver (POP):  outlook.office365.com 995 Ja
Postausgangsserver (SMTP): smtp.office365.com 587 Ja
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Anleitung zur Installation von Office 365 auf privaten Endgeraten
Installation von Office 365 auf einem PC oder Mac

Microsoft gestattet die Installation auf bis zu 10 Endgeraten (PC, Mac, Smartphone, Tablet).

1.) Bei Office 365 anmelden
= Mit einem Internet-Browser http://microsoft.osztiem.de aufrufen und anmelden mit

Benutzername: E-Mail Adresse (xxx@schueler.osztiem.de)
Kennwort: Kennwort aus Schulnetzwerk

Die E-Mail Adresse setzt sich wie folgt zusammen: Benutzername im Schulnetzwerk@schueler.osztiem.de

=] Microsoft

Anmelden

mue schuddonDscheelor cetionmuade

frnkorto? Exma e See ot ot

2.) Auf den Button ,Office installieren” klicken.

Guten Tag Office installieren ~

+ & e @ @® & ®W P & @ @

MNeue/s

) Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms
beginnen
1 S
Admin Alle Apps
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http://microsoft.osztiem.de/

3.) Den Anweisungen folgen und auf , Ausfiihren” klicken

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Ausflhren

@ Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
"Ausfiihren”.

Sie finden es am unteren Bildschirmrand, oder driicken Sie und melden Sie sich mit dem Kento an,
Bildschirmrand, oder driicken Sie ALT+N. das Sie fiir Office 365 verwenden:
ALT+M. AdminKrugeler@osztiem.de,

Schlielten Benatigen Sie Hilfe bei der Installation?

Sie finden es am unteren Starten Sie nach der Installation Office

Machten Sie  Setup. XB6.de-de_0365ProPlusRetail_0ea20d4d-ecb0-408b-abb2-bbd935....exe" (3,63 ME) von , c2rsetup.officeapps.live.com” ausfihren oder speichern? *

Ausfihren Speichern - Abbrechen

4.) Nach der Installation muss dem Microsoft-Lizenzvertrag zugestimmt werden.
Danach stehen die Anwendungen in der Programmubersicht zur Verfligung.

Verweise

Microsoft. (kein Datum). Office 2016 - Schnellstarts. Von https://support.office.com/de-de/article/Office-2016-
%E2%80%93-Schnellstarts-25f909da-3e76-443d-94f4-6¢cdf7dedc51e abgerufen

Microsoft. (kein Datum). Schnellstarthandblicher zu Office 2013. Von https://support.office.com/de-
de/article/Schnellstarthandb%C3%BCcher-zu-Office-2013-4a8aa04a-f7f3-4a4d-823c-3dbc4b8672al
abgerufen

Website, Microsoft. (kein Datum). Microsoft FWU-Rahmenvertrag. Von https://www.microsoft.com/de-
de/education/buy/fwu-vertrag/default.aspx?Search=true abgerufen
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